
Wasser ist Leben.
Wasser ist unser Job.
Bist Du dabei?

Die Hochsauerlandwasser GmbH (HSW) ist ein modernes Versorgungs- und Dienstleistungsunterneh-
men mit knapp 70 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in kommunaler Trägerschaft. Wir sind verantwort-
lich für die Trinkwasserversorgung und Straßenbeleuchtung unserer Gesellschafterkommunen Best-
wig, Meschede und Olsberg. Darüber hinaus sind wir Dienstleister und Betriebsführer verschiedener 
kommunaler Unternehmen und Beteiligungen, unter anderem der HochsauerlandEnergie GmbH (HE). 

Ausbildungsplatz zum 01.08.2026 - Wir suchen Dich!

Auszubildende/r (m/w/d)
zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement

Du suchst eine vielseitige Ausbildung, bei der Du Kommunikationsgeschick, Engagement, Zuverlässigkeit,
organisatorische Fähigkeiten und Teamarbeit unter Beweis stellen kannst? Dann bist Du bei uns genau
richtig! Als Kauffrau / -mann für Büromanagement lernst Du alle wichtigen kaufmännischen Abläufe ken-
nen und unterstützt verschiedene Abteilungen (z. B. Vertrieb, Buchhaltung, Einkauf) im Tagesgeschäft.

Wir bieten Dir:
• eine qualifizierte IHK-Ausbildung in unserem Hause
• eine abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung (i. d. R. 3 Jahre, Verkürzung möglich)
• einen modernen Arbeitsplatz mit Laptop, der auch für die Berufsschule genutzt werden kann
• Arbeiten mit aktueller Bürosoftware und digitalen Tools
• ein freundliches und unterstützendes Team
• eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag TVAöD-BBiG
• gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss

Das solltest Du mitbringen:
• Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen und administrativen Aufgaben
• einen Schulabschluss wie die Allgemeine Hochschulreife, die Fachhochschulreife oder einen Real-
schulabschluss
• eine sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
• Eigeninitative, Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Leistungsbereitschaft
• Organisationsgeschick sowie Freude am Umgang mit Menschen
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung, die Du uns bitte bis Ende September 2025 - 
vorzugsweise per E-Mail als zusammengefasste PDF-Datei - zusenden kannst. Bitte sende Deine voll-
ständigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an:

Hochsauerlandwasser GmbH
Personalservice
Auf’m Brinke 11
59872 Meschede
karriere@hochsauerlandwasser.de

Weitere Informationen zur Ausbildung findest Du hier:

Für weitere Auskünfte und Informationen steht Dir Frau Vanessa Kohlmann
während der üblichen Büroarbeitszeiten (02904 / 71280-23) gerne zur Verfügung.


